بسمه‌تعالی
جناب آقای/سرکارخانم
باسلام و احترام
بنده .... دانشجوی سابق شما، در رشته .... در سال تحصیلی .... افتخار گذراندن دروس .... و پایان‌نامه کارشناسی راتحت راهنمایی و مشاوره ارزشمند حضرت‌عالی با نمره .... دارم. ضمن نکوداشت ایام تحصیل و پژوهش در آن سال‌ها و پیرو دیدار پیشین برای نگارش توصیه نامه به‌منظور اخذ پذیرش برای دانشگاه .... در مقطع کارشناسی ارشد رشته .... تقاضا دارم که با نوشتن توصیه نامه بنده را مورد لطف و مرحمت همیشگی خود قرار دهید. رزومه حرفه‌ای پیوست ایمیل خدمتتان ارسال می شود. پیشاپیش از عنایت و توجه شما به شاگرد کوچکتان صمیمانه سپاسگزارم.
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